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PODER EXECUTIVO
Prefeitura Municipal de Campo Novo de Rondodnia

PROJETO DE LEI MUNICIPAL N°. 004 DE 08 DE FEVEREIRO DE 2021.

AUTORIZA O PODER EXECUTIVO

MUNICIPAL A INCINERAR
DOCUMENTOS, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CAMPO NOVO DE RONDONIA, no uso de suas
atribui¢oes legais, faz saber que a Camara Municipal aprova e ele sanciona a scguinte:

LEI

Art. 1° - A incineragdo ¢/ou destrui¢do mecéanica de documentos constantes do Arquivo
do Municipio far-sc-a na forma do disposto nesta Lei.

Art. 2° - Compdem o Arquivo do Municipio, os documentos produzidos e recebidos no
exercicio de suas atividades por 6rgdos publicos municipais, em decorréncia de suas

fungoes executivas e legislativas.

Paragrafo unico. Integram também o referido Arquivo, os conjuntos de documentos
produzidos e recebidos por instituicdes de cardter publico municipal, por entidades
privadas encarregadas da gestdo de servigos publicos municipais e por agentes publicos

municipais no exercicio de suas atividades.

Art. 3° - Para efeito de preservagdo ou destruigdo, os documentos publicos sdo
identificados como correntes, intermediarios e permanentes.

§ 1° Consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que, mesmo sem
movimentagdo, constituam objeto de consultas frequentes.

§ 2° Consideram-se documentos intermediarios aqueles que, ndo sendo de uso corrente
nos orgdos produtores, por razoes de interesse administrativo, aguardam sua climinagao

ou recolhimento para guarda permanente.

§ 3° Consideram-se documentos permanentes, os conjuntos de documentos de valor
historico, probatdrio e informativo que devem ser definitivamente preservados.
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Art. 4" - Nido serdo objeto de incineragdo ou destruigdo mecanica na forma desta Lei, 0s
documentos pessoais de servidores ou qualquer outro que sirva de prova para
esclarecimento de direito.

Art. 5° - O Prefeito Municipal nomeara por meio de Decreto, Comissdo Ispecial de
Analise de Preservagdo ou de Destruigdo de Documentos Publicos que devera ser
integrada por 03 (trés) servidores efetivos do Poder Exccutivo ¢ 01 (suplente), sendo a
mesma presidida pelo primeiro membro e secretariado pelo segundo, devendo assim
formalizar um Processo Administrativo que devera concluir com relatorio dos servigos
executados.

Art. 6° - Para o desempenho de suas atribuigdes, a Comissdo Especial de Analise de
Preservagdo ou de Destrui¢do de Documentos Publicos adotarda as seguintes normas

procedimentais:

a) LEVANTAMENTO: ¢ a fase do trabalho em que sdo relacionados os tipos de
documentos apresentados para incinerag¢ido, com no minimo, 10 (dez) anos de
arquivamento, bem como aqueles com menos de 10(dez) anos, que nio tenham mais
nenhuma utilidade para a Administra¢io Municipal.

b) AVALIACAO: terminada a fase de levantamento, a Comissdo fara a avaliagdo dos
tipos de documentos. Essa avalia¢do consiste na determinagdo do documento como fonte
de informagdo ¢ deve tomar por base, o uso administrativo dos documentos, scu valor
legal, historico e de pesquisa.

¢) SELECAO: uma vez avaliados os documentos, a Comissdo efetuard a selegdo dos
pap¢is ¢ livros que ndo apresentem valor, seja histérico, de pesquisa, administrativo,
legal, contabil ou fiscal ¢ aqueles concernentes a direitos que ndo sejam suscetiveis de ato
que interrompa a prescrigdo quinquenal ou a decadéncia, contra ou a favor de terceiros

ou da Fazenda Publica Municipal.

d) FORMACAO PROCESSUAL: sclecionados os documentos que poderdo ser
incinerados ou destruidos mecanicamente, a Comissdo instruird o processo administrativo
com relatério circunstanciado sobre o trabalho até entdo desenvolvido, indicando os
critérios adotados para a sclegdo dos documentos, bem como, descrevendo cada
documento a ser destruido, apresentando-o a Secrctaria Municipal de Administragdo ¢

Fazenda para a sua ratificagdo.

¢) ELIMINACAO: o ato de incinerag¢do ou de destruigdo mecénica de documentos, serd
precedido de lavratura de uma ata em livro préprio para esse fim ¢ a sua devida
publicagdo, na qual serdo mencionadas as espécics de documentos a serem

incinerados/destruidos em local previamente escolhido pela Comissdo ¢ com a presenga
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de, no minimo 03 (trés) testemunhas, escolhidas dentre os servidores efetivos. Os
documentos que ndo forem considerados objeto de incineragdo ou destruigdo, deverdo
permanecer no Arquivo.

Art. 7° - A Comissdo Especial tera o prazo de 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
nomeagdo para proceder ao LEVANTAMENTO, AVALIACAO, SELECAO E
FORMACAO PROCESSUAL de que trata as alineas "a", "b", "c" e "d" do artigo 6° desta

Lei.

§ 1° O prazo podera ser prorrogado de acordo com a necessidade e as conveniéncias dos
trabalhos a serem exccutados por determinagdo do Prefeito Municipal, considerando
servigo publico relevante.

§ 2° A incineragdo ou destruigdo mecanica dos documentos devera ocorrer até¢ 30 (tinta)
dias, apos a conclusdo dos trabalhos mencionado no artigo 6°.

Art. 87 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposi¢oes

em contrario.

ALEXANDRE JOSE SILVESTRE DIAS
Prefeito
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